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ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO

"FEDELE LAMPERTICO"

V.LE GG. TRISSINO, 30 36100 VICENZA

 0444/504324 r.a.- Fax 0444/301244 - C.F. 80014770244 – ipsia@lampertico.vi.it; www.lampertico.vi.it
REGOLAMENTO di ISTITUTO 

RELATIVO AI VIAGGI DI ISTRUZIONE ED ALLE VISITE GUIDATE 

Approvato con integrazioni nel consiglio di Istituto del 20 novembre 2009 
1. - DISPOSIZIONI GENERALI

1.1 - I viaggi di istruzione e le visite guidate sono da considerarsi parti integranti dell’attività didattica e quindi rientrano nel conteggio dei 200 giorni di scuola e nella programmazione annuale approvata dal  Consiglio di Classe.

1.2 - I viaggi di istruzione hanno mete extraprovinciali e possono avere la durata da un minimo di uno ad un massimo di cinque giorni, ovvero sei, secondo quanto stabilito nei punti successivi del presente regolamento

1.3 - Le visite guidate sono “uscite di carattere  esclusivamente didattico”, aventi per oggetto le materie di studio dei diversi indirizzi. Sono finalizzate alla conoscenza della realtà produttiva, artigianale ed industriale locale. Devono essere approvate ed organizzate dai Consigli di classe ed autorizzate dal Capo di Istituto. Hanno una durata corrispondente all’orario giornaliero delle lezioni . Ciascun consiglio di classe può programmare fino ad un massimo di quattro uscite didattiche annuali. Per le classi terminali, terze e quinte, le uscite didattiche non potranno essere effettuate negli ultimi trenta giorni di scuola.

1.4 - La programmazione dei viaggi di istruzione deve essere effettuata, da parte del Consiglio di Classe, entro e non oltre il 23 dicembre dell’anno scolastico in corso. Nel caso in cui tale data non venga rispettata, non si potranno successivamente deliberare o organizzare  viaggi di istruzione.

1.5 - La individuazione delle mete per i viaggi di istruzione deve essere effettuata sulla base delle esperienze degli insegnanti accompagnatori tenendo conto delle proposte motivate degli alunni che devono essere formulate nelle assemblee di classe. 

1.6 - Per poter effettuare un viaggio di istruzione sono necessari:

· la disponibilità di due insegnanti accompagnatori per classe 

· la presenza di un insegnante accompagnatore ogni 15 alunni, se al viaggio partecipano più classi, o di due insegnanti nel caso di un'unica classe che effettua una visita guidata  o un viaggio di istruzione. Il numero degli accompagnatori di ogni viaggio potrà essere integrato, su disposizione del Dirigente Scolastico, per esigenze adeguatamente motivate e giustificate dal referente del viaggio.

· l’adesione effettiva almeno dei 2/3 (67%) degli allievi della classe interessata.

1.7 - Dovrà essere assicurato l’avvicendamento dei docenti accompagnatori in modo da evitare che lo stesso insegnante partecipi a più viaggi di istruzione ed abbandoni l’insegnamento della propria disciplina in più classi per più giorni. In ogni caso un docente non potrà essere impegnato in viaggi e visite didattiche per più di sei giorni in un anno scolastico.

1.8 - L’adesione al viaggio di istruzione, sottoscritta dai genitori degli alunni, anche i maggiorenni, avviene con

· l’apposizione della firma dei genitori sull’apposito modulo informativo, già predisposto, e compilato dai Coordinatori di classe 

· il versamento di una caparra - quota fissa di € 80,00 per i viaggi che interessano le classi 3^ e 5^ , di € 25,00 per le classi 4^ , di € 8,00 per i viaggi che interessano le classi prime e seconde. Tali quote devono essere versate sul c.c.p. della scuola a cura di ciascun allievo partecipante che consegnerà la ricevuta del versamento al docente Coordinatore di classe.

· I docenti Coordinatori hanno l’incarico di raccogliere i moduli sottoscritti dai genitori  e le ricevute del versamento e consegnarle  alla segreteria didattica n. 2  in un’unica soluzione.
1.9 - Gli allievi che per gravi motivi, si ritirano dalla partecipazione al viaggio dopo il versamento della quota, potranno richiedere il  rimborso della somma versata solo se il ritiro è avvenuto entro due giorni dalla  partenza (eccettuato in caso di sopraggiunta malattia che comunque dovrà essere documentata da certificato medico). Il rimborso può essere solo parziale perché si dovrà sottrarre la quota fissa di prenotazione dell’autobus o di altro mezzo di trasporto. Sarà cura e responsabilità del Coordinatore di classe verificare che vengano rispettate tali modalità per il ritiro.

1.10 - Nel caso in cui fosse accertata la mancanza di accompagnatori, il viaggio o la visita di istruzione non potrà avere luogo in nessun caso.

1.11 - Il termine ultimo per effettuare i viaggi e le visite di istruzione è fissato al 30 Aprile. 

1. 12 - Visite guidate fuori o oltre tale termine, potranno essere effettuate, dopo attento esame da parte della Commissione gite, solo se sono connesse a particolari caratteristiche ambientali tali da richiedere lo svolgimento del viaggio nella primavera avanzata

2 - COMPITI DEI CONSIGLI DI CLASSE
2.1 - I Consigli di classe, sono tenuti a:

2.1.1 - Deliberare entro il mese di dicembre le diverse uscite didattiche della classe e il viaggio di istruzione.

2.1.2 Predisporre, sempre  entro il mese di dicembre, un programma di massima del viaggio, illustrando le finalità e gli obiettivi culturali e didattici che si intendono perseguire, il periodo di effettuazione, i nominativi dei docenti accompagnatori e dei docenti supplenti accompagnatori, ( la cui dichiarata disponibilità – opportunamente verbalizzata -  è indispensabile). I docenti accompagnatori, e i supplenti,  devono essere dello stesso consiglio di classe.

2.1.3  Consegnare agli alunni, entro il 15 di gennaio, il modulo predisposto contenente le prime informazioni sul viaggio, il programma di massima dello stesso e la quota presunta di partecipazione. Raccogliere, entro sette giorni, le adesioni sottoscritte dai genitori e la ricevuta di versamento dell’anticipo.

2.1.4 Tutti i viaggi di istruzione e le uscite didattiche devono essere approvati dal Dirigente scolastico entro il mese di febbraio. Nel caso di viaggi di istruzione della durata di più di un  giorno, devono prima essere sottoposti al vaglio della Commissione viaggi.

2.2  Per i viaggi di due o più giorni la conferma definitiva della partecipazione con il versamento della quota restante deve avvenire, per ovvii motivi organizzativi,  almeno un mese prima della partenza prevista.  Entro questa data viene consegnato agli alunni il programma dettagliato del viaggio con la conferma dei nominativi dei docenti accompagnatori. Anche in questo caso la consegna della ricevuta di pagamento alla segreteria didattica n. 2 avverrà in un’unica soluzione da parte dei rappresentanti di classe con l’assistenza del docente coordinatore di classe o  dell’insegnante accompagnatore Per questo tipo di viaggi il rientro in sede deve avvenire sempre di sabato entro e non oltre le ore 21.00 salvo casi eccezionali che saranno vagliati dal capo d’Istituto su proposta della Commissione gite.

2.3 - Per i viaggi di un giorno la conferma della partecipazione con il versamento della restante quota deve avvenire entro 15 (quindici) giorni dalla data stabilita per la partenza. Per questo tipo di viaggio è opportuno scegliere, come mete, località che distino, dalla sede dell’Istituto, non più di 500 Km tra andata e ritorno.

2.4 - Al rientro dal viaggio l’insegnante accompagnatore è tenuto a compilare un’ apposita scheda predisposta, contenente informazioni circa il comportamento degli  alunni, eventuali inconvenienti  verificatisi o altre notizie utili. La scheda sarà a disposizione del Consiglio di Classe.

2.5 - Ad ogni studente, per ogni viaggio di istruzione sarà somministrato un questionario di valutazione e gradimento, predisposto e successivamente elaborato dalla Commissione viaggi di istruzione. Il questionario sarà consegnato al rientro in Sede per essere compilato in forma anonima e verrà quindi ritirato dal Rappresentante di classe e consegnato all’incaricato della segreteria entro i tre giorni successivi alla conclusione del viaggio.

2.6 – Il Consiglio di classe può, entro il mese di dicembre, prevedere l’effettuazione di non più di 4  visite guidate, da svolgersi nell’arco della durata delle lezioni mattutine e/o pomeridiane della giornata stessa, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. Per le visite nel comune di Vicenza si richiederà ad inizio anno, l’autorizzazione dei genitori. 

2.7 - Il Consiglio di Classe deve vagliare, dopo eventuali ripetute note disciplinari della classe medesima, o comportamenti particolarmente scorretti, la possibilità di concedere o meno, uscite programmate e/o visite guidate .Il coordinatore si incaricherà di darne motivata comunicazione ai genitori.

N.B. Per evitare un continuo andirivieni nella segreteria didattica n. 2, agli alunni non è consentito recarsi in segreteria didattica per informazioni sui viaggi di istruzione.

E necessario che il tutto venga gestito dai Docenti Coordinatori. 

3-VIAGGI DI ISTRUZIONE ALL’ESTERO

3.1-Per i viaggi all’estero, deliberati sempre dal Consiglio di Classe, deve esserci almeno un insegnante accompagnatore che conosca la lingua straniera del paese  da visitare o altra lingua di uso internazionale.

3.2 - A viaggio di istruzione effettuato, il capocomitiva, anche in questo caso, dovrà compilare l’apposito modulo predisposto contenenti brevi notizie sullo svolgimento del viaggio stesso.

4-DURATE E METE DEI VIAGGI E VISITE DI ISTRUZIONE PER LE SINGOLE CLASSI
4.1-CLASSI PRIME e SECONDE

4.1.1-Possono effettuare viaggi di istruzione, in territorio nazionale, per un percorso massimo di 500 Km tra andata e ritorno, per la durata di giorni 1 (uno), entro il periodo del 30 Aprile.

4.1.2.-Possono essere inoltre effettuate visite di istruzione guidate, (non più di quattro per anno) da svolgersi nell’arco della durata delle lezioni mattutine e/o pomeridiane della giornata.

Per i viaggi e per tutte le uscite didattiche di un giorno il costo a carico delle famiglie potrà essere al massimo pari a € 20,00.

4.2-CLASSI TERZE
4.2.1-Possono effettuare viaggi di istruzione, in territorio nazionale, per un totale di 4 (quattro) giorni consecutivi con possibilità di realizzazione entro il 30 Aprile. Il costo a carico delle famiglie potrà essere al massimo pari ad € 180,00 con trattamento di mezza pensione.

4.2.3-Potranno essere inoltre effettuate visite di istruzione guidate, (non più di quattro per anno) da svolgersi nell’arco della durata delle lezioni mattutine e/o pomeridiane della giornata.

4.3-CLASSI QUARTE
4.3.1-Possono effettuare viaggi di istruzione, in territorio nazionale per la durata di non più di 3 (tre) giorni consecutivi, preferibilmente entro il 30 Aprile. Il costo a carico delle famiglie potrà essere al massimo pari ad € 150,00 con trattamento di mezza pensione.

4.3.2-Potranno essere inoltre effettuate visite di istruzione guidate, (4 per anno), da svolgersi nell’arco della durata delle lezioni mattutine e/o pomeridiane della giornata.

4.4 -CLASSI QUINTE
4.4.1 - Possono effettuare viaggi di istruzione in territorio nazionale od estero, per un totale di 5 (cinque) giorni consecutivi, preferibilmente nei mesi di ottobre-novembre e comunque entro il 30 aprile compatibilmente con le esigenze didattiche. La durata del viaggio potrà essere aumentata di un giorno per le mete: Parigi, Londra, Barcellona, Atene (la Grecia), Berlino, la Sicilia.

Il costo a carico delle famiglie potrà essere al massimo pari ad € 220,00 per i cinque giorni ed a € 300,00 per i sei giorni, con trattamento di mezza pensione.

4.4.2 -Potranno essere inoltre effettuate visite di istruzione guidate, (non più di quattro per anno scolastico, oltre alle uscite per l’orientamento) da svolgersi nell’arco della durata delle lezioni mattutine e/o pomeridiane della giornata.

4.5 – AGGIORNAMENTO COSTI

Il costo massimo posto a carico delle famiglie viene adeguato, all’inizio di ogni anno scolastico successivo,  in base alla variazione percentuale verificatesi nell’anno scolastico precedente, dell'indice nazionale dei prezzi al consumo per le famiglie di operai e impiegati rilevati dall' Istat.

Aggiornamenti di importo diverso dovranno essere approvati dal Consiglio di Istituto, su proposta della Commissione viaggi. 

6 – VALIDITA’
6.1 – Il presente Regolamento sostituisce quello adottato con delibera del Consiglio di Istituto n. 22 dell’8 ottobre 2001 e successive modifiche ed ha validità dalla data di adozione da parte del Consiglio di Istituto. Potrà essere modificato solo con successiva delibera dello stesso Consiglio.
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	Regolamento ALUNNI

per le USCITE didattiche, VISITE guidate, VIAGGI d’istruzione


I genitori devono:

1. prendere visione del programma previsto per il viaggio d’istruzione;

2. fare presente in calce alla dichiarazione che non condividono la scelta di lasciare brevi momenti liberi a disposizione degli allievi, indipendentemente dalla maggiore o minore età (*);

3. segnalare(in forma riservata) situazioni di salute che richiedano particolari attenzioni (es. allergie ad alimenti/farmaci, epilessia…)  

Gli alunni devono:

a) avere sempre con sé un documento valido di identità personale ; 

b) non portare alcolici o super alcolici perché possono creare situazioni perseguibili dalle autorità preposte alla sicurezza pubblica;

c) rispettare per tutta la durata dell’uscita didattica, della visita guidata e del viaggio d’istruzione le seguenti regole:

	1. rispetto massimo per i mezzi di trasporto che saranno utilizzati  evitando comportamenti che possano arrecare danni materiali;

2. comportamento corretto per non arrecare fastidi ad altri durante tutto il viaggio: nell’andata, nel ritorno e durante i trasferimenti; 

3. rispetto rigoroso del programma e degli orari stabili dagli insegnanti accompagnatori;

4. nel caso di viaggi d’istruzione superiori ad un giorno:

· nessun allievo è autorizzato a lasciare il luogo di pernottamento se non è accompagnato e/o autorizzato da un docente accompagnatore;

· gli insegnanti comunicheranno l’orario oltre il quale ciascun allievo dovrà ritirarsi all’interno della propria stanza per riposare;

· l’arredo della stanza dell’albergo deve essere rispettato pena il pagamento di eventuali danni prodotti; 

· gli alunni sono personalmente responsabili di quanto portano con sé, oggetti e/o denaro;

· utilizzo dei telefoni cellulari deve essere fatto nel modo e nei tempi programmati dai docenti accompagnatori;
· secondo il Regolamento di Disciplina, gli alunni sono tenuti a risarcire i danni provocati durante la gita/viaggio e rispondono personalmente, o collettivamente se non identificati, anche di eventuali furti.


PROVVEDIMENTI / SANZIONI

· Il capo gita ha l’autorizzazione del Dirigente Scolastico di interrompere il viaggio d’istruzione in qualsiasi momento di fronte a situazioni incresciose causate da singoli e/o da gruppi.

· Gli allievi saranno chiamati a rispondere personalmente delle proprie azioni.

· Tutte le trasgressioni alle regole sopra scritte saranno segnalate al Dirigente Scolastico ed al Consiglio di Classe e verranno opportunamente prese in considerazione ai fini di provvedimenti disciplinari.

· Il Consiglio di Classe si riserva di non ammettere ai viaggi d’istruzione gli alunni che con il loro comportamento a scuola durante le normali lezioni mostrano di poter mettere in pericolo la buona riuscita dell’uscita didattica, della visita guidata e del viaggio d’istruzione.

Data __________________________

Firma dei genitori(leggibile) _______________________________________________________________________________

Firma dell’alunna/o (leggibile) _____________________________________________________________________________

(*) Comunicazione/Dichiarazione dei genitori:_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

QUESTIONARIO DI MONITORAGGIO DI VIAGGIO DI ISTRUZIONE PER GLI STUDENTI IN FORMA ANONIMA 

CLASSE ______________   META ________________ DATA ____________________

Il programma di viaggio è stato discusso in classe da tutti gli allievi e preparato assieme all’insegnante accompagnatore?

Vero ⁭

Falso ⁭
              Copiato  ⁭

Imposto ⁭

Non so ⁭

VALUTAZIONE MEZZO DI TRASPORTO:

AUTOBUS     ⁭
         TRENO    ⁭
              ALTRO    ⁭   __________________

	CONDIZIONI 

 
	1
	2
	3
	4
	5

	SICUREZZA  AUTISTA 
	1
	2
	3
	4
	5

	DISPONIBILITA’ AUTISTA
	1
	2
	3
	4
	5


VALUTAZIONE  ALLOGGIO: 

	CAMERE
 
	1
	2
	3
	4
	5

	VITTO in termini di qualità 
 
	1
	2
	3
	4
	5

	VITTO in termini di quantità 





	1
	2
	3
	4
	5

	PULIZIA





 
	1
	2
	3
	4
	5

	DISLOCAZIONE RISPETTO ALL’ITINERARIO

 
	1
	2
	3
	4
	5

	DISLOCAZIONE RISPETTO ALLA SICUREZZA 

	1
	2
	3
	4
	5


VALUTAZIONE DOCENTI ACCOMPAGNATORI:
	COMPORTAMENTO IN GENERALE

 
	1
	2
	3
	4
	5

	PUNTUALITA’

 
	1
	2
	3
	4
	5

	COME TI SEI SENTITO TUTELATO 

 
	1
	2
	3
	4
	5


VALUTAZIONE CLASSI STUENTI:
	Come valuti il comportamento della classe durante il viaggio in pullman e durante le visite esterne?
	1
	2
	3
	4
	5

	Come valuti il comportamento delle altre classi durante il viaggio in pullman e durante le visite esterne?
	1
	2
	3
	4
	5

	Come valuti il comportamento e l’educazione degli allievi in hotel, nei confronti delle altre persone che si trovavano in hotel e nei confronti del personale dell’hotel stesso?
	1
	2
	3
	4
	5


VALUTAZIONE VIAGGIO:

	QUANTO INTERESSE HA SUSCITATO IL PROGRAMMA REALIZZATO
	1
	2
	3
	4
	5

	QUANTO TI HA SODDISFATTO IL VIAGGIO



 
	1
	2
	3
	4
	5

	Come valuti il rapporto qualitA’ / prezzo del viaggio
	1
	2
	3
	4
	5


RITIENI CHE il viaggio  SIA RIPROPONIBILE         
SI ⁭

NO ⁭

SUGGERIMENTI __________________________________________________

Indici di valutazione:
1=scarso
2=sufficiente
  3=discreto
  4=buono 
5=ottimo

Accreditato dalla Regione Veneto per la Formazione Superiore


Aut.n.A0186


D.n.19 del 09/08/2002





Certificazione


ISO 9001-2008


n. 6849





Accreditato dalla Regione Veneto per la Formazione Superiore


Aut.n.A0186


D.n.19 del 09/08/2002





Certificazione


ISO 9001-2008


n. 6849








	MMA
	Pagina 1 di 6
	modulo IADI 7 c



